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	NOT: TEKNİK ŞARTNAMESİ VARDIR (Şartnameler 0222 239 37 50 / 5526-5532’den temin edilebilir)


NOTLAR: 2020/15E05  kod nolu proje için, teklifler  12/10/2020  saat 16.30’a kadar ESOGÜ.Bilimsel Araştırmalar Proje Satın alma Servisine elden veya kargo ile teslim edilmelidir.

 Servisine elden,posta veya faks veya  mail (bap@tm.ogu.edu.tr) adresine imzalı ve kaşeli olarak gönderilecek imzalı ve kaşeli olmayan teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır.Kaşe ve imza olmayanlar teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır. 
Şartnamesi olan alımlarda “Şartnameyi okudum ve kabul ettim” ibaresi teklif mektubuna yazılmalı ve teklif mektubuyla beraber teknik şartnameye cevaplar ile katalog, broşür vb. belgeler verilmelidir
 Teklif mektupları örneğe göre hazırlanacak olup, teklif mektubu zarfı kapak kısmı imzalı ve kaşeli olacaktır.
 Siparişin sonrasında malzemelerin kaç günde teslim edileceği belirtilecektir. 

 KISMİ TEKLİF VERİLEMEZ. ALTERNATİF TEKLİF VERİLMEYECEKTİR.
Teklif edilen cihazların markaları ve modelleri teklif mektubunda ayrıntılı olarak belirtilmelidir. 

Teklifler TL olarak verilmelidir. Türk lirası haricinde verilen teklifler değerlendirmeye alınmayacaktır

 İSTEKLİLER VERGİ NO/TC NUMARALARINI MUTLAKA SURETLE BELİRTİLECEKTİR.
 teklif edeilen malzemelere ait katalog var ise teklif mektupları içersinde getirilmesi gerekmektedir.. 

MALZEMELER İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞINA BİLGİ VERİLEREK, 

    ELDEN TESLİM EDİLMELİDİR.KARGO İLE TESLİMAT KABUL EDİLMEYECEKTİR.

Malzeme teslim irtibat numarası : 0 222 239 37 97 / 0 222 239 59 56 / 0 222 239 37 50 - 5501

 İdari bilgi için= Tel: 0 222 239 37 50-5526-5530 Fax: 0 222 239 39 03

Teknik Bilgi için: MMF.Elk.Elektro.Mühendisliği Bölümü Telekominikasyon A.B.D. Prof.Dr.Rifat EDİZKAN 
                                                                                                                                                       0 222 239 3750-3257
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Eskişehir Osmangazi Üniversitesi

Süreç Yönetimi Otomasyon Yazılımı Teknik Şartnamesi

1. DOKÜMANIN KONUSU

Eskişehir Osmangazi Üniversitesi tarafından kullanılacak Süreç Yönetimi Otomasyon Yazılımı ile

ilgili şartname.

2. YAZILIM SİSTEMİNİN KAPSAMI

Süreç Yönetimi Otomasyon Yazılımı Eskişehir Osmangazi Üniversitesi Bilimsel Araştırma

Projeleri (BAP) Koordinasyon Biriminin Proje Başvurusu, Değerlendirme ve Yürütme Süreçleri ile

Kurumun Araştırma Performansının Ölçülerek Değerlendirilmesi ve Araştırma Politikalarının

Belirlenmesi faaliyetleri kapsamında ihtiyaç duyulan muhtelif süreçlerin elektronik ortamda

yürütülmesi amacıyla kullanılacaktır. Süreç Yönetimi Otomasyon yazılımı kapsamındaki

süreçlerle ilgili ihtiyaç duyulan gereksinimler şartnamenin ilgili başlıkları altında detaylandırılmıştır.

3. YAZILIMIN ÖZELLİKLERİ

a. Yazılım sistemi Oracle ürünleri, Microsoft Visual Studio .NET, PostgreSQL veya Asp.net

MVC platformlarının güçlü olduğu özelliklere dayalı kombinasyonları içerecek şekilde

tasarlanmış olmalıdır.

b. Yazılım sistemi işletim sistemlerinden bağımsız geliştirilmeli, farklı işletim sistemleri

üzerinde çalışabilmelidir.

c. Yazılım sistemi farklı internet tarayıcılar ile kullanılabilmelidir. Sistem bu kapsamda en az

Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Firefox web tarayıcılarını desteklemelidir.

d. Yazılım sistemi kurumun sahip olduğu Windows Server 2008 veya üzeri sürümlerdeki

işletim sistemleri bulunan sunucularda çalışmaya uygun olmalıdır.

e. Yazılım sistemi web tabanlı olmalı, kullanıcılar için ek kurulum veya işlemlere gerek

kalmamalıdır.

f. Sistemde kullanıcı sayısı sınırlaması bulunmamalıdır.

g. Yazılım sistemine uygun web sayfaları bulunmalıdır.

h. Sisteme yeni kullanıcı kaydı yapılabilmesi veya var olan araştırmacı bilgilerinin

düzenlenebilmesi için yönetim paneli veya uygulama yazılımı bulunmalıdır.

i. Kurum tarafından sağlanacak birim bölüm ve kullanıcı tanımları sisteme entegre

edilebilmelidir.

j. Kullanıcı alanında araştırmacılara yönelik duyurular yapılabilecek alan bulunmalıdır.

4. YAZILIM SİSTEMİ TEMEL BİLEŞENLERİ

Yazılım Sistemi aşağıda belirtilen üç temel bileşene sahip olmalıdır. Bu bileşenler birbirinden ayrı

ve birbiri ile tümleşik kullanılabilmelidir.

a. Araştırmacı Özgeçmiş ve Akademik Faaliyetler Değerlendirme Alt Sistemi

b. BAP Koordinasyon Birimi Süreç Yönetimi Alt Sistemi

5. ARAŞTIRMACI ÖZGEÇMİŞ VE AKADEMİK FAALİYETLER DEĞERLENDİRME ALT

SİSTEMİNE AİT ÖZELLİK VE TANIMLAMALAR

Sistem temel olarak araştırmacıların proje başvurularının değerlendirilmesi aşamasında ihtiyaç

duyulan özgeçmişlerinin sağlanması, BAP Koordinasyon Birimi tarafından uygulanan destek

programları kapsamında araştırmacıların üretkenliklerinin değerlendirilerek üretkenliği yüksek

araştırmacılar için farklı destek limitleri uygulanması, projelerden üretilen çıktıların izlenebilmesi

ve kurumun araştırma performansının ölçülmesine yönelik değerlendirmeler yapılabilmesi

amacıyla kullanılacaktır.

5.1. Web Üzerinden Dış Kullanıcılar Arayüzü

a. Arama:

1. Hızlı arama alanı bulunmalı, yazılan herhangi bir kelime ile veritabanında kayıtlı

bilgiler üzerinde sorgulama yapılabilmelidir.

2. Detaylı Arama fonksiyonu bulunmalı ve aranacak kelimeler Yayın, Proje, Tezler,

Ödüller, Fikri Mülkiyet gibi kategorilerle sınırlandırılarak yapılabilmelidir.

3. Arama sonuçlarının listelendiği sayfada Web of Science ve Scopus arama

fonksiyonlarına benzer şekilde ilgili faaliyetlere yönelik kapsamlı filtreleme özelliği

olmalıdır.

4. Adı, soyadı, birimi, bölümü, araştırma alanı, bildiği yabancı dil ve eğitim aldığı ülkeye

göre araştırmacı sorgulama ve kişisel sayfalarına erişim özelliği bulunmalıdır.

5. Araştırma alanlarına göre yüksek lisans tezleri, doktora tezleri, projeler, yayınlar ve

bilimsel çalışma gurupları sorgulanabilmelidir.

b. Raporlar ve İstatistikler:

1. Kurum, Birim ve Bölüm düzeyinde yıllara göre yayın, proje, atıf ve bilimsel

etkinliklerin dağılımı; türlerine göre yayın, proje ve bilimsel etkinliklere yönelik rapor

ve istatistiksel analizler sunabilmeli, Kurumun uygun gördüğü raporlar web üzerinden

güncel olarak yayımlanabilmelidir.

2. Araştırmacıların yaş, cinsiyet dağılımları, kurumun, birimlerin ve bölümlerin

unvanlara göre araştırmacı sayıları, araştırmacılarının bildiği yabancı dillerin listesi

ve bilgi düzeyine yönelik raporlar sistemde kayıtlı verilerden otomatik olarak

üretilmeli ve web sayfasından yayımlanabilmelidir.

3. Araştırma alanlarına göre araştırmacıların dağılımı raporlanabilmelidir.

4. Kongre, Sempozyum, Sosyal, Sportif ve Sanatsal etkinliklerin yıllara göre ve

birimlere göre dağılımı raporlanabilmelidir.

5. Atıflar ve Proje, Ödül, patent gibi faaliyetler raporlanabilmelidir.

6. Uygun raporlarda veriler tablo veya farklı formatlarda görselleştirilebilmeli ve

gösterilen faaliyet türlerinden istenilenler hariç bırakılabilmelidir.

c. Web sayfası üzerinde muhtelif duyuruların yayımlanacağı alan bulunmalıdır.

d. Kişisel sayfasını en yakın zamanda güncelleyen akademisyenlere kolay erişim imkânı

bulunmalıdır. Araştırmacılar kişisel alanlarından bu alanda görünmek isteyip istemediğini

yönetebilmelidir.

e. Akademisyenlerin lisans veya lisansüstü düzeyde eğitim aldığı ülkelerin listesi girilen

bilgilerden otomatik olarak raporlanabilmelidir.

f. Araştırmacıların ulusal ve uluslararası işbirlikleri ile ürettiği yayınlar ile proje faaliyetleri

raporlanabilmelidir. Kurumun, Birimin ve Bölümün ulusal veya uluslararası işbirliği oranları

raporlanabilmelidir.

g. Web sayfası üzerinde Araştırma Grupları için web sayfası sağlayan modül bulunmalıdır.

h. Web sayfası üzerinde dokümanların paylaşıldığı Açık Erişim modülü bulunmalı, dış

kullanıcılar uluslararası standartlarda dosya arama ve indirme işlemi yapabilmelidir.

i. İletişim sayfası ve bu sayfada kullanıcıların sistem yöneticisine mesaj gönderebileceği

form arayüzü bulunmalıdır.

5.2. Araştırmacılar Arayüzü

a. Araştırmacılar için kullanıcı adı ve şifresi ile kişisel alanlara erişim imkânı olmalı ve bu

bilgiler kullanıcılar tarafından değiştirilebilir olmalıdır.

b. Kullanıcı alanında Yönetim Paneli alanı bulunmalıdır. Bu alandan yetkilendirilen

kullanıcıların kapsamlı ve detaylı rapor ve analizlere erişebilmesine imkân vermelidir.

c. Yönetim Panelinde kullanıcılar için menü erişimi yetkilendirme işlemleri yapılabilmelidir.

d. Yönetim Paneli üzerinde Kullanıcı İşlemleri menüsü yer almalı, sistemde kayıtlı

kullanıcılar sorgulanabilmeli ve bilgileri güncellenebilmelidir.

5.2.1. Kişisel alanlarda kullanıcıların akademik özgeçmişlerini ve faaliyetlerini girebilecekleri en

az aşağıda belirtilen bilgi alanları bulunmalıdır:

a. Kimlik Bilgileri ve İletişim:

1. Doğum tarihi, doğum yılı, cinsiyet, uyruk, telefon bilgileri, e-posta ve görev yaptığı

birime ait bilgiler bulunmalıdır.

2. Araştırmacıların ORCID, ResearcherID, Google Akademik ID, ScopusID

tanımlayıcı bilgilerini girecekleri alanlar bulunmalı, bu tanımlar araştırmacıların

kişisel sayfalarında görüntülenebilmelidir.

3. Araştırmacıların kısa biyografilerini girebilecekleri alan bulunmalıdır.

b. Eğitim Bilgileri:

1. Alınan farklı seviyelerdeki eğitimler ve hazırlanan tezler, tezlerin ilgili olduğu ARBIS

araştırma alanları sisteme girilebilmeli, tezler tam metin olarak sisteme

eklenebilmelidir. Tezin tam metin sisteme yüklenmesi durumunda sistemde

tümleşik çalışan Creative Commons uygulaması ile araştırmacılar kişisel telif hakkı

tanımlaması oluşturabilmelidir. Bu alandan paylaşılan dokümanlar sistemin açık

erişim modülü üzerinden dış kullanıcıların erişimine sunulmalıdır.

2. Lisans ve lisansüstü eğitimler girilirken Türkiye’deki üniversiteler ve ülkelere göre

YÖK tarafından tanınan üniversitelerin isimleri sistem menülerinden erişilebilir

olmalıdır.

c. Araştırma Alanları: Araştırmacılar, ISI Web of Science, Üniversitelerarası Kurul

Doçentlik Alanları ve TÜBİTAK Araştırmacı Bilgi Sistemi (ARBİS) araştırma alanlarından

araştırma alanı seçilebilmelidir.

d. Mesleki ve İdari Deneyim:

1. Akademik unvanlar, idari görevler, verdiği dersler, yönetilen tezler ve jüri üyelikleri

girilebilmelidir.

2. Akademik Unvanlar ve görev yapılan yükseköğretim kurumlarının isimleri hazır

menilerden seçilebilmelidir.

3. Verdiği dersler dönemi, dersin haftalık ve dönemlik saat, ders içeriği, dersin

seviyesi gibi detayları içerecek şekilde sisteme işlenebilmelidir. Kurum dışında

yürütülen dersler ayrıştırılabilmelidir.

4. Araştırmacılar verdiği derslere yönelik ders notları ve sunumlarını sisteme

yükleyebilmeli ve bu durumda sistemde tümleşik çalışan Creative Commons

uygulaması ile araştırmacılar kişisel telif hakkı tanımlaması oluşturabilmelidir. Bu

alandan paylaşılan dokümanlar sistemin açık erişim modülü üzerinden dış

kullanıcıların erişimine sunulmalıdır.

e. Bilimsel Yayınlar:

1. Ulusal ve Uluslararası düzeyde olmak üzere dergide makaleler, bildiriler, kitap ve

kitap bölümleri ile ansiklopedide yazılan konular olmak üzere yayın bilgileri sisteme

girilebilmelidir.

2. Yayınların niteliği, girdiği indeksler, yayın evleri, dergi adları, farklı indekslerde

taranan dergilerdeki makaleler, dergilerin etki faktörleri, yayınlardaki yazar sayıları,

yayınların kaynağı gibi analizler ve raporlamalar yapılabilmelidir.

3. Girilen yayınlara özet eklenebilmeli ve varsa yayınlara erişime imkân veren web

sayfası adresleri eklenebilmelidir. Özet ve web adresi eklenmesi durumunda bu

bilgi araştırmacıların web sayfalarında otomatik olarak gözükmeli ve dış

kullanıcıların erişimine açık olmalıdır. Yayınlarda yer alan yazarlara ait bilgilere

göre kurumsal analizler ve değerlendirmeler yapılabilmelidir.

4. Araştırmacılar yayınlarını tam metin olarak sisteme yükleyebilmelidir. Bu durumda

sistemde tümleşik çalışan Creative Commons uygulaması ile araştırmacılar kişisel

telif hakkı tanımlaması oluşturabilmelidir. Bu alandan paylaşılan dokümanlar

sistemin açık erişim modülü üzerinden dış kullanıcıların erişimine sunulmalıdır.

Web of Science veritabanında taranan dergilerde yayınlanan yayınlar için dergilerin

yayın politikası sistemde tümleşik çalışan Sherpa Romeo uygulaması ile

araştırmacılara otomatik olarak gösterilmelidir. Ambargo süresi uygulayan

yayıncılara yönelik yayınların araştırmacılar tarafından ambargo süresi öncesinde

yayınlanmak istemesi durumunda araştırmacılar sistem tarafından uyarılmalıdır.

5. BAP Koordinasyon Birimi destekli bir projeden üretilen yayınların sisteme

eklenmesi durumunda, araştırmacıların Birim tarafından desteklenen projeleri

araştırmacıya listelenmeli ve yayının hangi projeden üretildiğinin seçilebilmesine

imkân sağlanmalıdır.

6. Tezlerden üretilen yayınlar sistemde kayıtlı tezlerle ilişkilendirilebilmelidir.

f. Projeler:

1. Proje fon desteği sağlayan ulusal ve uluslararası organizasyonlar tarafından

desteklenen proje bilgilerinin kapsamlı olarak sisteme girilebileceği bilgi alanları

bulunmalıdır.

2. Birden fazla kurum mensubu araştırmacının görev aldığı proje kayıtları sistem

tarafından tekilleştirilmelidir.

3. Yaygın olan ulusal ve uluslararası fon desteği sağlayan organizasyonlar ve proje

türleri menülerden seçilebilmeli ve bu bilgiler analiz edilebilmelidir.

4. Projelerde görev alan diğer kurumlardan araştırmacılar, varsa kurumsal proje

ortakları ve hak sahipliği dağılımları tanımlanabilmelidir.

5. Projelerin yıllara göre bütçeleri ve varsa kurumun mali katkısı proje kayıtlarına

eklenebilmelidir.

6. Kontrata dayalı araştırma projeleri sisteme girilebilmelidir.

g. Tasarım, Mimari Proje ve Planlar

1. Bina ve çevresel tasarımı projelerine yönelik faaliyetler kapsamlı olarak sisteme

girilebilmelidir.

2. Mimari vey sanat eseri restorasyon projeleri ve faaliyetleri kapsamlı olarak sisteme

girilebilmelidir.

3. Grafik Tasarım, Moda Tasarım, enstrüman tasarımı faaliyetleri sisteme

girilebilmelidir.

h. Bilimsel Faaliyetler:

1. Bilimsel hakemlikler, bilimsel dergilerdeki görevler, dernek ve organizasyonlardaki

üyelikler, araştırmacıların katıldığı kongre ve sempozyum gibi etkinliklere yönelik

bilgiler ile bilimsel çalışma gurubu üyelikleri girilebilmelidir.

2. Web of Science veritabanında taranan dergilerdeki hakemlik, editörlük ve yayın

kurulu üyeliği gibi görevlere yönelik bilgi girişlerinde dergi isimleri otomatik

tamamlama ile araştırmacılar tarafından seçilebilmeli ve kurumsal web of science

(incites) aboneliğimizin izin vermesi halinde görev yapılan dergilerin etki faktörü ve

çeyreklik (Quartile) grupları sistem tarafından otomatik olarak

sınıflandırılabilmelidir.

i. Başarılar ve Tanınırlık:

1. Bilimsel çalışmalar ve yarışmalar kapsamında alınan ulusal ve uluslararası ödüller

sisteme girilebilmelidir.

2. Atıflar, Google Akademik linklerinin sayısı, Web Of Science h indeksi ve bilimsel

ödüllere yönelik bilgiler girilebilmelidir.

3. Web of Science veritabanında taranan dergilerdeki yayınlara yine aynı

veritabanında taranan dergilerdeki yayınlarda yapılan atıflar, kurumsal web of

science veya Incites aboneliğimizin izin verdiği oranda, sistem tarafından çekilerek

yayınlara yansıtılmalı ve yıllar itibariyle sınıflandırılmalıdır.

4. Web of Science veritabanında taranarak araştırmacı alanına eklenen yayınlar için

sistem tarafından Scopus veritabanında eşleştirme sorgulaması yapılmalı, Scopus

veritabanında da taranan aynı yayın için Scopus veritabanındaki yayınlarda yapılan

atıflar da sistem tarafından çekilerek yıllar itibariyle alınan atıf sayılarına otomatik

olarak yansıtılmalıdır.

5. Web of Science veritabanından çekilen yayın ve atıf sayıları ile araştırmacıların h

indeksi sistem tarafından hesaplanmalıdır.

j. Sanat Eserleri ve Görsel Etkinlikler: Müzik ve Sahne sanatları alanındaki bilgiler

sisteme girilebilmelidir. Film, TV ve Radyo programları ve yapımcılığı gibi görsel

etkinliklere yönelik faaliyetler sisteme girilebilmelidir.

k. Bilimsel Çalışma Grubu Üyelikleri: Ulusal veya uluslararası bilimsel çalışma gurubu

üyeliklerine yönelik faaliyetler sisteme girilebilmelidir.

l. Dokümanlar:

1. Akademisyenlerin ders notu, sunum, proje raporu ve yayın vb. dokümanlarını

kişisel sayfalarından yayımlamalarına imkân bulunmalıdır.

2. Araştırmacılar sisteme yükledikleri dokümanların kişisel web sayfaları üzerinden

görüntülenip görüntülenmemesini yönetebilmeli ve dış kullanıcıların dosyalara

erişimi için şifre ekleyebilmelidir.

m. Araştırmacılar sisteme girdikleri bilgilerden yapacakları seçimlerle en az 3 farklı formatta

özgeçmiş dosyası oluşturabilmelidir. Bu dosyalar yazdırılabilmeli ve pdf, xls, xlsx, rtf, html,

ve text gibi farklı formatlarda kullanıcı bilgisayarlarına kaydedilebilir olmalıdır.

Araştırmacılar özgeçmiş dosyalarını kişisel sayfalarından pdf formatında dış kullanıcıların

erişimine açılabilmelidir.

n. Bilgi girişlerinde Türkiye’deki üniversiteler ve ülkelere göre YÖK tarafından tanınan

üniversitelerin isimleri sistem menülerinden seçilebilmelidir.

o. Akademik unvanlar ve tez türleri listesi YÖK Ortak Veritabanı YÖKSİS ile uyumlu olarak

hazır menülerden seçilebilmelidir.

p. Ülkeler listesi ve şehirler listesi menülerden seçilebilmelidir.

q. Yabancı dil listesi ve tanınmış ulusal ve uluslararası sınav isimleri hazır menülerden

seçilebilmelidir.

r. Akademisyenlerin yürüttüğü yaygın idari görevlerin listesi hazır menülerden

seçilebilmelidir.

s. Bilimsel Yayınlar sisteme eklenirken kurum mensubu olan ortak yazarlar seçilerek

doğrudan yayın künyesine eklenebilmelidir. Araştırmacıların eklediği yazarlar kolay

erişilebilir bir listede tutulmalı ve sonraki yayın girişlerinde bu listeden yazar ekleme işlemi

kolaylıkla yapılabilmelidir.

t. Bir araştırmacı tarafından sisteme eklenen yayınlarda ismi yer alan kurum mensuplarına

bilgi e-postası gönderilebilmeli ve yayında adı yer alan araştırmacılar ilgili kaydı kendi

alanlarına kolaylıkla ekleyebilmelidir.

u. Üniversitemiz araştırmacılarının yayın yaptığı ISI İndekslerindeki dergilere yönelik

analizler yapılabilmelidir.

v. ISI İndekslerinde taranan dergilerin 2008-2012 yıllarına ait TÜBİTAK ULAKBIM gurupları

sistem tarafından otomatik olarak belirlenmelidir.

w. ISI İndekslerinde taranan dergilerin 2013- 2017 yılına ait TÜBİTAK ULAKBIM puanları

sistem tarafından otomatik olarak belirlenmelidir.

x. Üniversitemizin sahip olduğu üyelik hesapları kullanılarak, araştırmacıların Web of

Science, Scopus ve Pubmed veritabanları web servisleri üzerinden sorgulama yaparak

ilgili yayınlarını sisteme ekleyebilmelerine imkân bulunmalıdır.

y. Web of Science veya Scopus veritabanından sorgulanarak eklenen yayınlara ilgili

veritabanında yayınlarda yapılan atıfların sayısı otomatik olarak çekilmeli ve yıllara göre

ayrıştırılmalıdır.

z. Üniversitemizin sahip olduğu yetkili kullanıcı hesabı üzerinden araştırmacıların YÖKSİS

veritabanına eklediği yayın, proje vb. faaliyetler sisteme aktarılabilmelidir.

5.3. Açık Arşiv Modülü

a. Sistem yayın, proje, tez, ders notu, rapor, sunum vb. dokümanların OAI (Open Archives

Initiative) 2.0 standartlarında yayınlanmasına yönelik ek bir yazılıma ihtiyaç duymayan

servisler sunmalıdır.

b. Sistem SHERPA/RoMEO uygulaması entegrasyonu ile yayıncı politikalarını kullanıcılara

otomatik olarak sunmalıdır.

c. Sistem Creative Commons uygulaması entegrasyonu ile araştırmacılar için paylaştıkları

dokümanlara kişisel lisans oluşturmalarına imkân sağlamalıdır.

d. Sistem OpenDOAR, OpenAIRE ve TÜBİTAK ULAKBİM Türkiye Akademik Arşivi

(Harman) indekslerine entegrasyon için gereksinimleri ek bir yazılıma ihtiyaç duyulmadan

karşılamalıdır.

e. Dış kullanıcılar Açık Arşiv kapsamında yayınlanan dokümanları yayın, tez, proje dosyası,

birim, bölüm, araştırmacı, yıl, Web of Science konu alanı vb seçeneklerle

filtreleyebilmelidir.

5.4. Araştırma Grupları Modülü

f. Yetkili kullanıcılar Sistem üzerinden Üniversitede var olan ve talepte bulunan Araştırma

Grupları için web sayfası alanı tanımlayabilmelidir.

g. Araştırma Grubu için tanımlanan sayfanın yönetimi yetkilendirilen grup üyelerince

gerçekleştirilebilmelidir.

h. Gruba sağlanan alan üzerinde grup yetkilileri Grup Hakkında, Grup Üyeleri, Araştırma

Alanları, Çalışmalar (Gerçekleştirilen Yayınlar, Projeler vb), Fotoğraf Galerisi, Duyurular

ve Haberler ile İletişim başlıkları altında gurup bilgilerini paylaşabilmeli ve

yönetebilmelidir.

5.5. Yazılımda Yer Alacak Minimum Veri Alanları ve Performans Göstergeleri

a. Yazılım sisteminde en az aşağıda 6 kategori altında verilen etkinliklere yönelik yeterli

düzeyde veri alanları bulunmalıdır. Ayrıca ilerleyen süreçlerde Kurum tarafından ihtiyaç

duyulan benzer veri alanları da sisteme eklenebilmelidir.

b. Kategori sayısı, isimleri ve ilgili kategoriler altında yer alan veri alanları yönetilebilmelidir.

c. Performans göstergelerinin puan değerleri değiştirilebilmelidir.

5.5.1. Yayınlar ve Atıflar

d. SCI, SCI-E, SSCI, AHCI ve ESCI indeksleri kapsamındaki hakemli dergilerde yayımlanan

Makaleler

e. Diğer İndekslere Giren Hakemli Dergilerde Yayımlanan Makaleler

f. İndekslere Girmeyen Hakemli Dergilerde Yayımlanan Makaleler

g. Hakemsiz Dergilerde Yayımlanan Makaleler

h. Bilimsel Kitap, Mesleki Kitap veya Ders Kitabı

i. Bilimsel Kitap, Mesleki Kitap veya Ders Kitaplarında Bölüm

j. Bilimsel Toplantılarda Sunulan Bildiriler

k. Bilimsel Ansiklopedide Yazılan Madde/Konu

l. Başka Yazarlar Tarafından Yapılan Atıflar

5.5.2. Proje, Patent ve Sanat Eserleri

a. Ulusal veya Uluslararası Projelerdeki Görevler

b. Ulusal veya Uluslararası Tescil Edilmiş Patentler

c. Sahne Yapıtı (Opera, Bale, Oratoryo vb.)

d. Senfonik Yapıt (Senfoni, Konçerto vb.)

e. Oda Müziği Türünde Eserler

f. Elektronik Müzik Türünde Eserler

g. Türk Müziği Alanında Eserler

h. Sahne Oyunu Türünde Eserler

5.5.3. Ödüller, Üyelikler ve Tanınırlık

a. Yarışma ve Organizasyonlardan Alınan Ödüller

b. Bilimsel Dergilerdeki Görevler

c. Bilimsel Hakemlikler

d. Bilimsel Danışmanlıklar

e. Google Akademik Linkleri ve h indeksi

f. Bilimsel Kongre veya Sempozyumdaki Görevler

5.5.4. Bilimsel ve Mesleki Etkinlikler

a. Bilimsel Kongre, Sempozyum, Çalıştay, Sosyal ve Sportif Etkinlik Organizasyonu

b. Sinema, TV, Radyo Etkinlikleri

c. Müzik, Sahne Sanatları, Görüntü Sanatları, Plastik Sanatlar, Geleneksel Sanatlar, Giyim

ve Moda Tasarımı, Uygulamalı Sanatlar ve Tasarım

d. Bilimsel Çalışma Gurubunda Üyelikler

5.5.5. Eğitim Etkinlikleri

a. Tez Danışmanlıkları

b. Yürütülen Dersler

5.5.6. Yönetimsel Görevler

a. Rektör, Dekan, Enstitü Müdürü, Yüksekokul Müdürü, Bölüm Başkanı vb. (Kurum

tarafından belirlenen bir liste ayrıca sisteme entegre edilecektir)

5.6. Performans Değerlendirmeleri

a. Değerlendirmeler Kurumsal Karne Performans Yönetim Modelini temel almalıdır.

b. Kişi, Bölüm, Birim ve Kurum düzeyinde performans analizleri yapılabilmelidir.

c. Sisteme, belirli şartların gerçekleşmesi durumunda ek performans puanı kazanımı yoluyla

araştırmacılar için motive edici şartlara yönelik kontroller entegre edilebilmelidir.

d. Yayınlar için yazar sayısına bağlı olarak kurumun belirlediği puan dağılım formülü

kullanılmalıdır. Sorumlu yazar için farklı puan hesaplama yaklaşımı uygulanabilmelidir.

e. Yayınlar dışındaki göstergeler için ortak sayısına bakılmaksızın bireysel puanlar

uygulanmalıdır.

f. Yurtiçi veya yurt dışından araştırmacılarla yapılan çalışmalar için farklı puan değerleri

uygulanabilmelidir.

g. Yayınlar için birim ve bölüm puanları, çalışmada yer alan araştırmacıların mensubu

bulunduğu birim ve bölümden katılımcıların ağırlığı oranında dağıtılmalıdır.

h. Araştırmacılar farklı bir birimin veya bölümün kadrosuna geçtiklerinde kişisel puanları bu

durumdan etkilenmemelidir.

i. Birim ve bölüm puanları araştırmacıların etkinliği gerçekleştirdiği dönemde görev

yapmakta olduğu birim ve bölüm puanına yansıtılmalıdır.

j. Araştırmacıların farklı kurumlarda gerçekleştirdikleri etkinliklere ait puanlar kişisel

performanslarına yansıtılmalı, ancak halen görev yatığı birim veya bölümlerin

performansına yansıtılmamalıdır.

k. Araştırmacılara kişisel performansları ve görev yaptığı birimdeki durumlarını analiz

etmeye yetecek düzeyde aşağıda özetlenen raporlar sunulabilmelidir. Araştırmacılar,

diğer araştırmacıların performans bilgilerine erişememelidir.

1. Genel Değerlendirmeler: Araştırmacılar yıllara göre toplam performans puanı

değişimlerini, kategorilere göre performans puanı değişimlerini görebilmelidir. Ayrıca

araştırmacılar birim veya bölümlerindeki tüm araştırmacılara veya eş değer unvanlı

araştırmacılara göre performanslarının düzeyini karşılaştırmalı olarak görebilecekleri

raporlara erişebilmelidir. Herhangi bir yıldaki performanslarının anahtar performans

göstergelerine göre dağılım yüzdeleri grafiksel olarak izlenebilmelidir. Araştırmacılar

toplam performanslarına ek olarak, her bir performans göstergesinden ne kadar

puan aldıklarını açıkça görebilmelidir.

2. Kişisel Puan Detayları: Her bir anahtar performans göstergesi sınıfındaki

performansın yıllara göre değişimi izlenebilmelidir.

3. Kişisel Rapor Oluşturma: Araştırmacılar seçilecek yıl aralığını kapsayacak şekilde

kişisel faaliyet raporlarını ve kişisel performans raporlarını sistem üzerinden otomatik

olarak elde edebilmelidir.

l. Yetkilendirme düzeylerine bağlı olarak kullanıcıların erişebileceği raporların kapsamı

yönetilebilir olmalı, bölüm başkanları bölümün, dekanlıklar fakültenin, üst yöneticilerin ise

kurumun performans analizlerine yönelik raporlara erişebilmelidir.

m. Araştırmacıların performans değerlendirmeleri BAP Koordinasyon Birimi destek

programları için araştırmacılara performanslarına göre farklı destek limitleri

uygulanabilmesi amacıyla kullanılabilmelidir.

5.7. Yönetici Paneli

a. Panel ve alt menüleri yalnızca yetkilendirilen personel alanında görülebilir ve erişilebilir

olmalıdır.

b. Yetkilendirilen kullanıcıların kişisel alanlarında en az aşağıdaki kapsama uygun menüler

ve işlevler bulunmalıdır:

1. Menü Yetki İşlemleri: Kullanıcıların erişebileceği menü ve bilgiler konusunda

yetkilendirmeler tanımlanabilmelidir. Sistemde yetkilendirilen personel ve yetki

alanları sorgulanabilir veya listelenebilir olmalıdır.

2. Akademik Yönetici Havuzu: Dekan, Bölüm Başkanı, Müdür gibi akademik

yöneticilerin performans analizlerine erişebilecekleri kurum veya birimler

tanımlanabilmelidir.

3. Araştırmacı Performans Analizleri: Yetki tanımlanan kullanıcılar yetki düzeylerine

bağlı olarak araştırmacıların bireysel performans analizlerine erişebilmelidir.

a. Üniversitelerarası Kurul Doçentlik alanlarına göre araştırmacıların ilgili olduğu

alandaki performans sıralamaları ve bireysel performans detayları

görüntülenebilmelidir.

b. ISI Web of Science tarafından tanımlanan ana araştırma alanlarına göre

araştırmacıların ilgili olduğu alandaki performans sıralamaları ve bireysel performans

detayları görüntülenebilmelidir.

c. Performans sıralamaları tüm araştırmacılar arasında veya unvanlara göre

yapılabilmelidir.

4. Kurumsal Performans Analizleri: Yetki tanımlanan kullanıcılar yetki düzeylerine

bağlı olarak kurum ve birim düzeyinde performans analizlerine erişebilmelidir.

a. Kurum düzeyinde yetki tanımlanan kullanıcılar kurumdaki tüm araştırmacıların

performans detaylarına, birim düzeyinde yetki tanımlanan kullanıcılar fakülte ve

yüksekokul gibi birim düzeyinde araştırmacıların performans detaylarına, bölüm

düzeyinde yetki tanımlanan kullanıcılar ise bölüm düzeyinde araştırmacıların

faaliyet ve performans detaylarına erişebilmelidir.

b. Yetki tanımlanan kullanıcılar araştırmacı kayıtlarına erişebilmeli ve sisteme

girilmiş bilgilerden oluşan araştırmacıların özgeçmiş dosyalarını bilgisayarlarına

indirebilmelidirler.

c. Kurum araştırmacılarının faaliyetleri ISI Web of Science araştırma alanları ve

TÜBİTAK ULAKBIM araştırma alanlarına göre sorgulanabilmelidir.

5. Birim ve Bölüm Listesi: Yetki tanımlanan kullanıcılar, kurumdaki birim ve

bölümlerin listelerine erişebilmelidir.

6. BAP KOORDİNASYON BİRİMİ SÜREÇ YÖNETİMİ ALT SİSTEMİ ÖZELLİKLERİ

6.1. Web Üzerinden Dış Kullanıcılar Arayüzü

a. BAP Koordinasyon Birimi duyurularının yayımlanabileceği bir alan bulunmalıdır.

b. Proje Arşivi alanı bulunmalı, dış kullanıcılar proje türü, yıl, birim, bölüm veya araştırma

alanına göre sorgulama yaparak projelerin Türkçe ve İngilizce özetleri ile proje ekibine ait

bilgilere erişebilmelidir. Kurum mensubu araştırmacıların erişim bilgileri için Araştırmacı

Özgeçmiş ve Akademik Faaliyet Değerlendirme Alt Sistemindeki kişisel sayfalara

yönlendirme sağlanmalıdır.

c. Makine Teçhizat Envanteri sorgulama alanı bulunmalı, Birim tarafından alımı yapılan

nitelikli teçhizatın sorgulanmasına ve hangi araştırmacının kullanımında olduğu bilgisine

erişi imkânı bulunmalıdır. Dış kullanıcıların hangi türdeki teçhizatın kayıtlarına

erişebileceği, sistem içerisinden yönetilebilir olmalıdır.

d. Satınalma ilanlarının yayımlandığı bir alan bulunmalıdır. Satınalma duyuruları alımların

içeriğine göre sorgulanabilmeli ve alımı yapılacak mal ve malzemelerin listesi excel

formatında indirilebilir olmalıdır.

e. BAP Koordinasyon Birimi tarafından desteklenen projelere yönelik raporların

yayımlanabileceği bir alan bulunmalıdır.

f. BAP Koordinasyon Birimi ile ilgili mevzuatların yayımlanabileceği bir alan bulunmalıdır.

6.2. Araştırmacı İşlemleri: Araştırmacılar sistem üzerinden aşağıdaki işlemleri yapabilmelidir.

6.2.1. Yeni Proje Başvurusu:

a. Tüm proje türleri için başvuru süreci sistem üzerinden çevrimiçi olarak

tamamlanabilmelidir.

b. Başlatılan başvurular taslak olarak kayıt edilebilmeli ve araştırmacılar tarafından

dilendiğinde başvuruya dönüştürülebilmelidir.

c. Başvurunun her aşamasında araştırmacılara yönelik bilgilendirme mesajları bulunmalıdır.

d. Sistem, dosya eklentileri, çalışma takvimi, araştırmacı nitelikleri ve başvuru şartlarını

sağlayıp sağlamadığı, bütçe destek türleri, bütçe destek üst limitleri ve proje süresi gibi

proje türlerine özgü kurallara göre otomatik kontroller gerçekleştirmelidir.

e. Araştırmacılar başvurularının değerlendirilmesi esnasında bulunduğu aşamayı sistem

üzerinden gözlemleyebilmelidir.

f. Talep edilmesi durumunda, başvuru üzerinde revizyon işlemleri sistem üzerinden

gerçekleştirilebilmelidir.

g. Araştırmacılar, başvuru veya revizyon sonrasında otomatik üretilen sistem e-postaları ile

bilgilendirilmelidir.

h. Projeler için TÜBİTAK Araştırmacı Bilgi Sistemi (ARBİS) ve Web Of Science araştırma

alanlarından anahtar kelimeler seçilebilmeli, Bilim ve Teknoloji Yüksek Kurulu tarafından

belirlenen öncelikli araştırma alanları ile ilişkili olan projelerin ilgili olduğu alanlar

seçilebilmelidir.

i. Proje bütçesi ve çalışma takvimi sistem üzerinden oluşturulabilmeli, başvuru

tamamlandığında sistem üzerindeki bu kayıtlar proje başvuru dosyasına otomatik olarak

eklenebilmelidir.

j. Araştırmacılar için yardımcı bilgiler ve gerekli belgeler alanı bulunmalıdır. Gerekli belgeler

alanında proje başvurularında kullanılacak form ve belgeler, yardımcı bilgiler alanında ise

proje yürütücülerinin başvuru, yürütme ve sonuçlandırma aşamalarında ihtiyaç

duyabilecekleri bilgileri içeren bilgilendirme dokümanları yayınlanabilmelidir.

k. Araştırmacılar konuyla ilgili bilimsel değerlendirme yapabilecek potansiyel hakem

önerisinde bulunabilmelidir.

l. Araştırmacılar çıkar çakışması olabilecek araştırmacıları başvuru aşamasında

belirtebilmelidir.

6.2.2. Yürüyen Proje İşlemleri:

a. Araştırmacılar yürüyen projelere yönelik ara rapor, sonuç raporu ve yayın ekleme

işlemlerini sistem üzerinden gerçekleştirebilmelidir.

b. Ek süre, ek bütçe, harcama kaleminde değişiklik, proje ekibinde değişiklik, proje

başlığında değişiklik vb. tüm talepler sistem üzerinden gerçekleştirilebilmelidir.

c. Projeler kapsamında harcama talepleri komisyonun onayladığı bütçe içeriğine uygun

olarak sistem üzerinden oluşturulabilmelidir.

d. Harcamalar kapsamında piyasa araştırması sonucunda sunulan tekliflere yönelik tercihler

sistem üzerinden belirtilebilmelidir.

e. Proje bütçesi, gerçekleşen harcamalar, kalan ödenek tutarı, bekleyen siparişlerin tutarı

gibi harcama hareketleri sistem üzerinden izlenebilmelidir.

f. Proje kapsamında alınan BAP Komisyonu kararları proje kaydı üzerinden

görüntülenebilmelidir.

g. Projeler kapsamında rapor sunma tarihleri sistem üzerinden görüntülenebilmelidir.

6.2.3. Kapanan Proje İşlemleri:

a. Araştırmacılar kapanan projelerinin detaylarını gözlemleyebilmelidir.

b. Varsa projelerden üretilen yayınlar Araştırmacı Özgeçmiş ve Akademik Faaliyetler alt

sistemine girilen kayıtlardan seçilerek sisteme eklenebilmelidir.

6.3. Proje Ofisi İşlemleri:

a. Birimin proje personeli tarafından proje başvuruları, yürüyen projeler kapsamında gelen

talepler, sunulan rapor ve yayınlar üzerinde teknik/biçimsel inceleme yapabilmelidir.

b. Sistem, değerlendirme yapacak personele proje, rapor veya talep türüne uygun yol

gösterici açıklamalar ve mekanizmalar içermelidir.

c. Birim personeli tarafından tespit edilen eksiklik veya hatalar sistem üzerinden

araştırmacılara iletilebilmelidir.

d. Komisyon kararları sistem üzerinden izlenebilmeli ve birim personeli komisyon kararlarını

sistem üzerinden otomatik olarak projelere yansıtabilmelidir.

e. Proje personeli komisyon kararlarını sistem üzerinden otomatik e-posta mesajları ile

araştırmacılara iletebilmelidir.

f. Proje Ofisi personeli inceledikleri proje, rapor, yayın veya taleplerle ilgili olarak varsa

tespitlerini ve notlarını sistem üzerinden Koordinatöre veya ilgili BAP Komisyonu üyesine

iletebilmelidir.

g. Kurum personeli tarafından incelemeden geçirilerek eksiklik veya hata bulunmayan

başvurular koordinatör alanına yönlendirilmelidir.

h. Projelerden sorumlu komisyon üyeleri ve hakemlerin isimleri ve yaptıkları

değerlendirmeler proje ofisi personeli tarafından görüntülenememelidir.

i. Proje arşivi araştırmacı, birim, bölüm, proje türü, başlama veya bitiş yılı gibi muhtelif

seçeneklere göre sorgulanabilmeli, sorgu sonucu erişilen listeler bilgisayara kayıt

edilebilmelidir.

j. Araştırmacı Havuzu alanı bulunmalı, ofis personeli adı, soyadı, birimi, bölümü gibi

seçeneklere göre araştırmacı kayıtlarını sorgulayabilmelidir. Sorgulama sonucunda

herhangi bir araştırmacının görev aldığı projelerin listesine ve araştırmacı iletişim

bilgilerine erişebilmelidir.

k. Proje Ofisi personeli BAP Komisyonu karar arşivine erişebilmelidir.

l. Proje Ofisi personeli süreçlerini kendisinin takip ettiği projelerin listelerine, proje

detaylarına ve ilgili proje kayıtları üzerinden proje yürütücüsünün ve görev yaptığı birimin

BAP Koordinasyon Birimi destekleri ile satınalınan makine teçhizata yönelik envantere

erişebilmelidir.

m. Raporlar alanı bulunmalı, bu alan üzerinden en az aşağıdaki kapsama uygun raporlara

erişilebilmeli ve raporlar MS Excel formatında bilgisayara indirilebilmelidir:

A. Kurum ve Birim Düzeyinde Desteklenen Proje Raporları

1. Kurum ve birimler düzeyinde desteklenen projelerin türlere, yıllara ve alanlarına

göre sayısal dağılımı

2. Desteklenen projelerin türlerine, yıllara, birimlere ve alanlarına göre bütçe tutarları,

3. Devam eden projelerin türlerine göre onaylanan bütçe tutarları ve kalan bütçe

tutarları

4. Birimlerin tamamlanan projeler kapsamında gerçekleşen harcamalarının demirbaş,

tüketim malzemesi, yolluk ve hizmet alımı gibi türlere göre dağılımı,

5. Birimlerin birim proje maliyetlerinin ortalamaları

6. Ulusal ve uluslararası işbirlikleri ile yürütülen projelerin türlerine ve yıllara göre

dağılımı,

7. Desteklenen Projelerden üretilen yayınların türlere, birimlere ve yıllara göre

dağılımı,

8. Unvanlara göre araştırmacıların yürütücü ve araştırmacı olarak görev aldıkları

projelerin türlerine göre sayıları,

B. Rapor Oluşturma

1. Yürütücü, başvuru tarihi, başlama tarihi, bitiş tarihi, Proje türü, birim, bölüm,

sorumlu komisyon üyesi, sorumlu BAP Personeli gibi seçeneklere göre kayıtlar

üzerinde arama yapılabilmeli ve listelenen kayıtlar Proje Kodu, Başlığı, Durumu,

Birimi, Bölümü, Başvuru Tarihi, Bitiş Tarihi, Toplam Bütçesi, Toplam Harcaması,

Kalan Bütçesi, Proje Ekibi, Ek Süreleri, Ek Bütçeleri, Bekleyen Siparişlere Yönelik

Tutarlar, Proje Yürütücüsü İletişim Bilgileri ve proje süresi gibi detaylara göre

bilgisayara MS Excel dosyası olarak kayıt edilebilmelidir.

C. Süresi Geçen Proje İşlemleri alanı bulunmalı ve bu alan üzerinden aşağıdaki

durumlara sahip projelerin listelerine kolaylıkla erişilebilmeli ve listeler MS Excel

formatında bilgisayara indirilebilmelidir. Ayrıca seçilen projelere için sistem üzerinden

uyarı/hatırlatma e-postaları gönderilebilmelidir.

1. Süresi Biten Projeler

2. Ara Rapor Süresi Geçmiş Projeler

3. Sonuç Raporu Süresi Geçmiş Projeler

4. Sözleşme Teslim Süresi Geçmiş Projeler

D. Birim tarafından gerçekleştirilen giderler dört düzeyli ekonomik kodlara göre

sınıflandırılmış olarak sistem üzerinden otomatik olarak oluşturulmalı ve oluşturulan

rapor personel tarafından bilgisayara kaydedilebilmelidir. Harcamalar bütçe tertibine

göre, yıla göre, 6 aylık ve tüm yılı kapsayacak seçeneklere göre sistem üzerinden

oluşturulabilmelidir.

E. Personel nazım hesap kodlarına göre birimlere tahsis edilen ödeneklerin raporuna

erişebilmelidir.

6.4. Koordinatör İşlemleri:

a. Koordinatör proje, talep, rapor veya yayın gibi projenin tüm detaylarını sistem üzerinden

inceleyebilmelidir.

b. Koordinatör proje ofisi tarafından ön değerlendirmeden geçirilen proje, rapor, talep ve

raporları sistem üzerinden proje ofisine açıklamalar ekleyerek iade edebilmelidir.

c. Koordinatör proje başvurularını değerlendirme süreçlerini yürütmek üzere komisyon

üyelerine yönlendirebilmeli, gerektiğinde komisyon üyesi değişikliği yapabilmelidir.

d. Koordinatör tarafından komisyon üyelerine yönlendirilen proje değerlendirme talepleri

sistem tarafından üretilecek otomatik e-posta ile komisyon üyelerine iletilmelidir.

e. Komisyon üyelerinden gelen proje başvurusu, rapor, yayın ve talep değerlendirmeleri

koordinatör tarafından açıklama mesajı yazılarak ilgili komisyon üyesine iade edilebilmeli

veya toplantı gündemine alınabilmelidir.

f. Koordinatör değerlendirme aşamasındaki proje, talep, rapor ve yayınları taslak durumuna

dönüştürerek araştırmacılara iade edebilmelidir.

g. Koordinatör projelerle ilgili olarak Komisyon Üyesi ve hakem değerlendirmelerini

gözlemleyebilmelidir.

h. Koordinatör projelerle ilgili tüm süreçleri sistem üzerinden izleyebilmeli ve yürütebilmelidir.

i. Komisyon kararı oluşturma yetkisi koordinatör olarak tanımlanan kullanıcının yetkisinde

olmalıdır.

j. Olası hata veya yanlışlıkları düzeltmek üzere koordinatöre kayıtlarda düzeltme yetkisi

verilmiş olmalıdır.

6.5. Hakem Havuzu:

a. Sistemde farklı disiplinlerden ve kurumlardan araştırmacı bilgilerinin yer aldığı bir hakem

veri tabanı bulunmalıdır. Hakem veri tabanı ülke genelinde farklı üniversitelerden en az

50.000 araştırmacı kaydı içermelidir.

b. Sisteme yeni hakem kayıtları eklenebilmeli ve var olan hakem bilgileri

güncellenebilmelidir.

c. Hakemlerin kimlik bilgilerine ek olarak kurum, unvan, e-posta ve araştırma alanları gibi

bilgileri bulunmalıdır.

6.6. Komisyon İşlemleri:

a. Komisyon üyeleri süreçlerini yürüttüğü devam eden ve kapanan projelerin listesine ve

detaylarına erişebilmelidir.

b. Komisyon üyeleri diğer komisyon üyelerinin yürüttüğü işlemlerin detaylarını

gözlemleyebilmelidir.

c. Proje, ara rapor, sonuç raporu ve talepler sistem üzerinden hakem değerlendirmesine

gönderilebilmeli, komisyon üyesi kişisel değerlendirmesini yapabilmeli ve gerekli hallerde

revizyon taleplerini sistem üzerinden araştırmacılara ulaştırabilmelidir.

d. Rapor ve talep değerlendirmelerinde projenin değerlendirme aşamasında seçilen

hakemlerin listeleri hazır bulunmalı, ilgili komisyon üyesi mevcut listeden veya hakem

havuzundan yapacağı seçimlerle rapor ve talepleri sistem üzerinden hakem

değerlendirmesine gönderebilmelidir.

e. Komisyon üyeleri revizyon talep ettikleri projeler kapsamında proje yürütücülerinin

tamamladığı revizyonlar hakkında sistem tarafından üretilen eposta mesajları ile otomatik

olarak bilgilendirilmelidir.

f. Projelere atanan hakemlerin değerlendirmeyi kabul edip etmedikleri veya değerlendirmeyi

tamamlayıp tamamlamadıkları sistem üzerinden anlık olarak izlenebilmelidir.

g. Komisyon üyeleri projenin anahtar kelimeleri, kendi belirleyecekleri anahtar kelimeler,

şehir, unvan, üniversite veya proje yürütücüsü ile hakemin bölümleri arasında yapılacak

eşleştirmelere göre muhtelif kriterlere göre hakem veri tabanında arama yapabilmeli ve

sistem üzerinden hakem ataması yapabilmelidir.

h. Hakemlerin değerlendirme başarımları ilgili komisyon üyesi tarafından

puanlandırılabilmelidir.

i. Komisyon üyeleri, değerlendirme sürecini yürüttükleri proje sahiplerinin ve ilgili

araştırmacıların görev yapmakta olduğu birimlerin varsa Bilimsel Araştırma Projeleri

Koordinasyon Birimi tarafından daha önce satın alınmış malzemelere yönelik envanterini

gözlemleyebilmelidir.

j. Komisyon toplantı gündemine alınan proje destek başvurularının yürütücüsü olan

araştırmacıların akademik performansları Araştırmacı Özgeçmiş ve Akademik Faaliyetler

Değerlendirme Alt Sisteminde bulunan veriler kullanılarak görüntülenebilmeli, ayrıca

toplantı gündeminde olan tüm projeler için proje yürütücülerinin performansları, projelerin

varsa hakem puanı ortalamaları ve komisyon üyesi puanları karşılaştırmalı olarak

görüntülenebilmelidir.

k. Komisyon üyeleri projelerle ilgili değerlendirmelerini komisyon toplantı gündemine

gönderebilmelidir.

l. Komisyon kararları ve toplantı karar tutanağı sistem üzerinden otomatik olarak

üretilebilmeli ve otomatik karar metinleri düzenlenebilir olmalıdır.

m. Komisyonun aldığı kararlar sistem üzerinden otomatik e-posta yoluyla araştırmacılara

tebliğ edilebilmelidir.

n. Başvuru değerlendirme kararı ile birlikte hakem görüşleri de araştırmacılara

iletilebilmelidir. Hakem görüşleri araştırmacılara iletilmeden önce revize edilebilir

olmalıdır.

o. Ek süre, ek bütçe, harcama kaleminde değişiklik, proje başlığında değişiklik, proje

ekibinde değişiklik, projenin iptali gibi kararlar sistem tarafından otomatik olarak proje

kayıtlarına yansıtılmalıdır.

p. Araştırmacılar komisyon toplantı gündemindeki konuların listesini gözlemleyebilmeli,

ancak detaylarına erişememelidir.

q. Komisyon üyeleri araştırmacıların görev aldığı diğer projelerin listesine erişebilmelidir.

r. Komisyon üyeleri hakem havuzuna yeni kayıt ekleyebilmeli, mevcut kayıtlar üzerinde

güncelleme yapabilmelidir.

s. Komisyon üyeleri tüm komisyon üyelerinin sorumlu olduğu değerlendirmedeki projelerin

ve devam eden projelerin sayılarını gözlemleyebilmelidir.

6.7. Hakem İşlemleri:

a. Hakemlik davetleri ilgili araştırmacılara e-posta ile sistem üzerinden otomatik olarak

iletilmelidir. Davet e-postasında hakemin daveti kabul veya reddetmesine yönelik tercihte

bulunabileceği ve sisteme otomatik yansıyacak erişim kısayolları da bulunmalıdır.

b. Hakemler sistemde bulunan kurum, unvan, e-posta, telefon, adres ve araştırma alanları

gibi kişisel bilgilerini güncelleyebilmelidir.

c. Hakemler kurum için daha önce yaptıkları hakemlik görevlerinin listesine erişebilmelidir.

d. Proje ekibinde yer alan araştırmacıların hakem olarak atanması sistem tarafından

engellenmelidir.

e. Hakemler proje özetine erişebilmeli, hakemlik davetini kabul eden araştırmacılar için proje

detaylarına erişim imkânı sağlanmalıdır.

f. Hakemler, bilimsel içerik, bütçe, araştırmacı özgeçmişleri gibi projeyi değerlendirebilmek

için gerekli tüm bilgiye erişebilmelidir. Proje yürütücüsü özgeçmişi için araştırmacı

özgeçmiş ve akademik faaliyetler değerlendirme alt sistemindeki kişisel sayfalara

yönlendirme yapılmalıdır.

g. Hakemler her bir değerlendirme ölçütü için puanlama yapabilmeli ve gerekli gördüğü

açıklamaları sisteme ekleyebilmelidir.

h. Hakemler ihtiyaç duymaları halinde değerlendirmelerine dosyalar ekleyebilmelidir.

i. Değerlendirme ölçütlerinin her birisi için hakemlere yol gösterici açıklamalar bulunmalıdır.

j. Değerlendirme süreci herhangi bir anda taslak olarak kayıt edilebilmeli, dilendiğinde

değerlendirme işlemine devam edilebilmelidir.

k. Değerlendirmesini tamamlayan hakemlere sistem tarafından otomatik olarak bilgilendirme

e-postası gönderilmelidir.

l. Hakem değerlendirmeleri kurum proje personelinin erişimine kapalı olmalı, hakem

değerlendirmeleri yalnızca Komisyon Başkanı, Komisyon Üyeleri ve yetki verilen

yöneticiler tarafından görülebilir olmalıdır.

m. Hakemler için sistem üzerinden hatırlatma veya hakemlik iptali mesajları iletilebilmelidir.

6.8. Yönetim ve Bütçe İşlemleri:

a. Projeler için ayrılan bütçe ödenekleri ve gerçekleşen harcamalar sistem üzerinden takip

edilebilmelidir.

b. Birim özel hesabına aktarılan ödenekler kaynağına göre Döner Sermaye Gelirleri, Özel

Bütçe Gelirleri, Tezsiz Yüksek Lisans Gelirleri, Bağış, Diğer ve Kalkınma Bakanlığı

Ödeneği olmak üzere kayıt edilebilmelidir.

c. Yıllara ve Kaynağına göre gerçekleşen gelirler gözlemlenebilmeli, açık avans tutarları

toplamı ve değerlendirme süreci devam eden projelerin toplam bütçesi

gözlemlenebilmelidir.

d. Yıllara ve Kaynağına göre gerçekleşen toplam giderler gözlemlenebilmelidir.

e. Birim tarafından gerçekleştirilen giderler dört düzeyli ekonomik kodlara göre

sınıflandırılmış olarak sistem üzerinden otomatik olarak oluşturulmalı ve oluşturulan rapor

personel tarafından bilgisayara kaydedilebilmelidir. Harcamalar bütçe tertibine göre, yıla

göre, alt aylık ve tüm yılı kapsayacak seçeneklere göre sistem üzerinden

oluşturulabilmelidir

f. Birimlerin proje bütçeleri nazım hesap kodlarına uygun olarak raporlanabilmelidir.

g. Rektör, Rektör Yardımcısı, Koordinatör, Harcama Yetkilisi veya gerçekleştirme görevlisi

vekâletleri sisteme işlenebilmeli ve harcama belgelerine düzenlendiği tarihe uygun olarak

vekâlet eden kişilerin isimleri yansıtılabilmelidir.

h. Kurum proje personelinin yürüttüğü proje işlemleri sistem üzerinden gözlemlenebilmelidir.

i. Proje arşivi, komisyon karar arşivi, firma envanteri sistem üzerinden izlenebilmelidir.

j. Devam eden proje bütçeleri, değerlendirmedeki projelerin bütçe tutarları ve bütçe

havuzundaki aktif tutarlara yönelik veriler sistem üzerinden izlenebilmelidir.

k. Yıllara göre gelir ve gider durumları raporlanabilmelidir.

l. Bitiş tarihi geçmesine rağmen kapatılmamış projeler, rapor sunma süreleri geçmiş

projeler, yayın yükümlüğü süresi geçmiş projeler, sözleşme teslim süresi geçmiş projeler

görüntülenebilmeli, ilgili projelerin listeleri bilgisayara indirilebilmeli ve bu durumda olan

projelerden seçilenlere veya tümüne otomatik uyarı epostaları gönderilebilmelidir.

6.9. Harcama Süreçleri İşlemleri: Harcama süreçlerine yönelik özellikler ve sistem üzerinden

yapılabilecek işlemler aşağıda belirtilmiştir.

6.9.1. Ön İşlemler:

a. Komisyon tarafından desteklenmesine karar verilen projeler ön işlemler alanına

düşmelidir.

b. Projeler için onaylanan harcama kalemleri dört düzeyli ekonomik kodlara ve bütçe

tertibine uygun olarak tasnif edilerek bütçe fişi düzenlenebilmelidir.

c. Proje yürütücülerinin sistem üzerinden yapacağı harcama taleplerinin kaydı bu alana

düşmelidir.

d. Proje personeli araştırmacılar tarafından talep edilen harcamalara ilişkin ıslak imzalı

dilekçeler ulaştıktan sonra, bu alandan harcama taleplerine geçerlik kazandırabilmelidir.

e. Harcama talebine geçerlik kazandırılan talepler, otomatik olarak harcama onayı alınacak

projeler alanına düşmelidir.

f. Harcama onayı alınacak projeler alanında genel harcama talepleri ve seyahat harcama

talepleri sistem tarafından ayrıştırılarak gruplandırılmalıdır.

g. Mal, malzeme ve hizmet alımları ile seyahat harcama onayları sistemde kayıtlı verilerden

yapılacak seçimlerle otomatik olarak üretilebilmelidir.

h. Onay belgelerinde yer alacak personel isimleri sistem tarafından belgelere

yansıtılabilmelidir. Bu alanlardaki bilgiler değiştirilebilir olmalıdır.

i. Onay tarihi, ihale usulü, ihale şekli menülerden seçilmeli ve değiştirilebilir olmalıdır.

j. Birden çok harcama kalemi için tek bir onay belgesi veya yapılacak seçimlerle harcama

kalemleri için ayrı onay belgeleri düzenlenebilmelidir.

6.9.2. Harcama İşlemleri:

a. Proje kayıtlarına erişilip, proje bütçe hareketleri ve harcama işlemlerine yönelik tüm

detaylar gözlemlenebilmelidir.

b. Projeler için genel ve seyahat harcama onayı, piyasa araştırma tutanağı, sipariş mektubu,

fatura girişi, yolluk bildirimleri, teslim tutanakları, muhasebe işlem fişi veya ödeme emri

belgesi gibi harcama belgeleri sistem üzerinden üretilebilmeli ve çıktıları alınarak

kullanılabilmelidir.

c. Daha önce düzenlenmiş ve süreci henüz tamamlanmamış belgeler üzerinde düzeltme

yapılabilmeli ve yeni çıktılar üretilebilmelidir.

d. Süreçleri tamamlanan işlerler üzerinde olası hata düzeltmeleri için sadece yetkili

personelin işlem yapabileceği yetkilendirme yapılabilmelidir.

e. Proje bütçe tutarları ve harcama kalemleri üzerinde işlem yapılması engellenmeli,

yalnızca komisyon kararı doğrultusunda işlem yapılabilmesi güvence altına alınmalıdır.

f. Projeler için muhtelif zamanlarda üretilen tüm harcama belgelerinin kayıtları sistemde

tutulmalı ve detaylarına erişilebilmelidir.

g. Projelerin açık iş ve personel avansları proje detaylarından izlenebilmelidir.

h. Sistem üzerinden oluşturulan piyasa araştırma tutanakları sistem üzerinden

araştırmacıların değerlendirmesine gönderilebilmelidir. Bu durumda araştırmacılar eposta

ile otomatik olarak bilgilendirilmelidir.

i. Sistemdeki kayıtlı verilerden üretilen sipariş mektupları sistem üzerinden yazıcı çıktısı

olarak alınabilmeli ve sistem tarafından otomatik e-posta iletileri ile firmalara

iletilebilmelidir.

j. Harcama işlemleri başlatılan alımların fatura girişleri sistem üzerinden

gerçekleştirilmelidir. Stopaj veya tevkifatlar yürürlükteki mevzuatta belirtilen oranlarda

fatura kayıtlarına yansıtılabilmelidir. Demirbaş niteliğindeki harcama kalemleri için hesap

planı kodları sisteme girilebilir olmalıdır. Fatura girişlerinde eksik işlem yapılan harcama

kalemleri var ise bu harcamalar seçimlerle kayıt dışı bırakılabilmelidir.

k. Sarf malzeme, hizmet alımı veya canlı hayvan teslim tutanakları sistem üzerinden

oluşturulabilmelidir. Bu formalarda ismi yer alacak kişiler sistem tarafından otomatik

olarak formlara yansıtılabilmelidir.

l. Yolluk bildirimleri sistemde kayıtlı verilerden de faydalanarak sistem üzerinden

oluşturulabilmelidir.

m. Muhasebe İşlem fişi ve Ödeme Emri Belgesi sistemde kayıtlı veriler kullanılarak sistem

üzerinden üretilmelidir.

6.9.3. Avans İşlemleri ve Takibi:

a. Avans verme ve avans kapatma işlemleri sistem üzerinden gerçekleştirilmelidir.

b. Açık bulunan avanslar, açık iş avansları ve açık personel avansları olmak üzere iki gurup

halinde listelenebilmeli ve detaylarına erişilebilir olmalıdır.

c. Açık bulunan avanslar sistem tarafından izlenmeli ve belirlenecek sürelerde proje ekibi

olası gecikmeler konusunda otomatik üretilecek e-postalar ile bilgilendirilmelidir. Açık

avanslar proje bilgileri, avans düzenlenme tarihi, ödeme tutarı, düzenleyen personel, ilgili

işlemin onay belgesi sayısı ve tarihi gibi detaylarda izlenebilmelidir.

d. Avans verilen projeler için, kullanılabilir ödenek miktarı verilen avans tutarı kadar bloke

edilmelidir.

6.9.4. Sipariş İşlemleri ve Takibi:

a. Harcamalar kapsamında projeler için firmalara iletilen siparişler listelenebilmeli ve

detaylarına erişilebilmelidir.

b. Birim personeli, bekleyen siparişler alanında kendi düzenlediği siparişleri kolaylıkla

izleyebilmelidir.

6.9.5. Cari Kayıtlar:

a. Firmalar için, firma adı, firmanın faaliyetine yönelik NACE Kodu, vergi dairesi, vergi

numarası, şehir, adres, telefon, faks, e-posta ve banka bilgilerinin bulunduğu kayıtlar

oluşturulabilmelidir.

b. Sistemde kayıtlı firmalar muhtelif ölçütlere göre sorgulanabilmeli ve firma bilgileri

güncellenebilmelidir.

c. Firmaların geçmişte gerçekleştirdikleri satışlar ve varsa bekleyen ödeme süreçleri sistem

üzerinden gözlemlenebilmelidir.

6.9.6. Harcama Belgeleri: Tüm belgelerde yer alacak kurumsal bilgiler, harcama görevlisi,

gerçekleştirme görevlisi ve mali kodlar belgelere otomatik olarak yansıtılmalıdır. Harcama

belgeleri, harcama belgeleri yönetmeliğine uygun olarak ve birimde kullanılmakta olan

örneklerine uygun olarak tasarlanacaktır. Gerekli olan harcama belgeleri için firma bilgileri

cari kayıtlardan seçilerek belgelere otomatik olarak yansıtılmalıdır. Sistem üzerinden

üretilecek harcama belgeleri aşağıda belirtilmiştir.

a. Araştırmacı Harcama Talebi Dilekçesi: Araştırmacılar Komisyon tarafından onaylanan

harcama kalemleri arasından seçimler yaparak harcama talebi oluşturabilmelidir.

Oluşturulan talep kullanılarak sistem araştırmacılar için harcama talebi dilekçesini

otomatik olarak üretebilmelidir. Alımı gerçekleşen veya daha önce alımı talep edilen

harcama kalemleri için mükerrer talep yapılması önlenmelidir. Kısmen alımı yapılan bütçe

kalemleri için kalan miktarla sınırlı talep gerçekleştirilmesi sistem tarafından kontrol

edilmelidir.

b. Genel Harcama Onayı: Araştırmacıların sistem üzerinden gerçekleştirdiği taleplere

yönelik bilgiler kullanılmak suretiyle harcama kalemlerinin yeniden yazılmasına ihtiyaç

duyulmaksızın harcama onayı belgesi oluşturulabilmelidir. Harcama onayı belgesi için

gerekli olan ekonomik kodlar ve bütçe tertibi bilgileri sistem tarafından otomatik olarak

yansıtılmalıdır.

c. Seyahat Harcama Onayı: Araştırmacılar seyahatin amacı, gidilecek yer, yevmiye talep

edilen gün sayısı, talep edilen harcamalar, ulaşım şekli ve banka bilgilerini girerek

seyahat taleplerini oluşturabilmelidir. Talep dilekçesi sistem tarafından otomatik olarak

üretilmeli ve araştırmacılar çıktı alarak bu dilekçeyi birime teslim etmek üzere

kullanabilmelidir.

d. Piyasa Araştırma Tutanağı: Sistem üzerinden üretilen ilgili harcama onayı seçilmek

suretiyle, bütçe kalemlerini tekrar yamaya gerek kalmadan malzeme listesi

oluşturulabilmelidir. Cari kayıtlardan teklif veren firmalar seçilebilmeli ve her bir harcama

kalemi için firmaların teklifleri sisteme işlenebilmelidir. Piyasa Araştırma Tutanağı fiyat

tercihleri kullanılarak sistem tarafından üretilmelidir. Piyasa araştırma görevlilerinin

isimleri belgelere sistem tarafından yansıtılmalıdır.

e. Sipariş Yazısı: Proje harcama onayı veya varsa düzenlenmiş piyasa araştırma tutanağı

kaydı seçilmek suretiyle sipariş yazısı oluşturulabilmelidir. Bir piyasa araştırma

tutanağından ilgili firma seçildiğinde alımı uygun görülen harcama kalemleri otomatik

olarak listelenmeli ve sipariş yazısına yansıtılmalıdır. Onaydan sipariş oluşturulması

durumunda onaylanan harcama kalemlerinin listesi otomatik olarak sipariş yazısına

yansıtılmalıdır. Ayrıca malzeme listesi yazmaya ihtiyaç duyulmamalıdır.

f. Teslim Tutanakları: Menüden harcama onayı seçildiğinde, sisteme kaydı yapılmış bir

faturanın seçilmesi durumunda harcama kalemlerine ait bilgilerin ve tutanak metninin

otomatik olarak oluşturulduğu teslim tutanakları sistem tarafından üretilebilmelidir.

g. Muhasebe İşlem Fişi / Ödeme Emri Belgesi: Sarf, demirbaş ve hizmet alımları için normal

harcama, avans açma ve avans kapatmaya yönelik muhasebe işlem fişleri ve ödeme

emri belgeleri sistem üzerinden üretilebilmelidir. Sarf, demirbaş ve hizmet alımları için

fatura kaydı seçildiğinde hesap planı otomatik olarak belgeye yansıtılabilmelidir.

h. Yolluk Bildirimleri: İlgili seyahat onayı seçildiğinde sistemde kayıtlı verilerde kullanılarak

Yolluk Bildirim formu Excel formatında ve düzenlenebilir olarak oluşturulabilmelidir.

i. Proje Görevleri Bildirim Yazısı: Araştırmacıların görev aldığı projelere yönelik olarak ilgili

makama yazılmış bildirim yazısı sistem tarafından otomatik olarak oluşturulabilmelidir.

j. Seyahat Desteği Bildirim Yazısı: Araştırmacıların görev aldığı projeler kapsamında birim

tarafından sağlanabilecek seyahat amaçlı desteklere yönelik olarak ilgili makama

yazılmış bildirim yazısı sistem tarafından otomatik olarak oluşturulabilmelidir.

6.10. Envanter Takip İşlemleri: Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafından

sağlanan desteklerle alınan makine ve teçhizatın envanter kayıtları sistemde tutulmalı ve bu

kayıtlar üzerinde sorgulama yapılabilmelidir.

6.11. Yükümlülük ve Müeyyide Takip İşlemleri:

a. Uygulama esaslarında belirtilen ölçütlere göre araştırmacı yükümlülükleri sistem

tarafından kontrol edilmelidir.

b. Ara rapor veya sonuç raporu sunmayan, süresi içerisinde projesini kapatmayan veya

yayın yükümlülüğünü yerine getirmeyen ya da komisyon tarafından yaptırım uygulanan

araştırmacılara yönelik işlemler sistem tarafından bloke edilmelidir.

c. Komisyon kararı ile yaptırım uygulanan araştırmacılar için, yaptırım uygulanan tarih

aralığı sistem üzerinden tanımlanabilmeli, yaptırım uygulama süresi biten araştırmacıların

bloke işlemi sistem tarafından otomatik olarak kaldırılmalıdır.

d. Ara rapor, sonuç raporu, harcama talebi başvurusu sonrası evrak teslimi, avans kapatma,

yayın sunma gibi süreçlere yönelik süreler sistem tarafından izlenmeli, araştırmacılar

birim yetkililerinin belirleyeceği dönemlerde otomatik olarak gönderilecek e-postalarla

bilgilendirilmelidir.

6.12. Sistem Mesajları:

a. Araştırmacılar, komisyon üyeleri, kurum personeli, hakemler gerekli durumlarda sistem

tarafından üretilen ve iletilen e-postalarla bilgilendirilmelidir. Bu amaçla standart metinler

bulunmalı, metinler üzerinde yetkili personel tarafından düzenleme yapılabilmeli ve

projeye özgü bilgiler bu metinlere otomatik olarak entegre edilmelidir.

b. Projelerin bitiş tarihi, ara rapor ve sonuç raporu sunma tarihleri, yayın şartını sağlamak

için yaklaşan son tarih, avans kapatma süreleri sistem tarafından otomatik olarak

izlenmeli, ilgili tarihler öncesinde araştırmacılar otomatik e-posta mesajları ile

bilgilendirilebilmelidir.

c. Aşağıdaki durumlardan kaç gün önce veya sonra otomatik sistem uyarıları gönderileceği

yönetilebilmelidir. Bu kapsamda en az 3 farklı zamanda otomatik sistem uyarısı

gönderilmesine yönelik tanımlama yapılabilmelidir:

1. Bitiş Süresi Yaklaşan Projeler

2. Ara Rapor Sunma Süresi Yaklaşan Projeler

3. Sonuç Raporu Sunma Süresi Yaklaşan Projeler

4. Yayın Şartı Sağlama Süresi Yaklaşan Projeler

5. Sözleşme Teslimi Son Tarihi Yaklaşan Projeler

6. Açık İş Avansı Kapatma Tarihi Yaklaşan Projeler

7. Hakemlik Görevi Hatırlatma

8. Bekleyen Revizyon Talebi Hazırlatması

9. Teslim Beklenen Sipariş Hatırlatması

10. Maliye Bakanlığına Harcama Raporu Gönderilmesi İçin Yaklaşan Tarih

6.13. Raporlama İşlemleri:

a. Gelir tertiplerine göre birim harcamaları ekonomik kodlarına göre raporlanabilmeli ve

raporlar kayıt edilebilmelidir.

b. Desteklenmesi kabul edilen ve reddedilen başvurular, alanlara ve birimlere göre proje

dağılımları, projelerin bütçe analizleri, proje türlerine göre yaygın olarak talep edilen

harcama türleri gibi stratejik planlamalara yönelik raporlar sistem tarafından otomatik

olarak üretilebilmelidir.

c. Bitiş tarihi geçen, ara rapor ve sonuç raporu teslim etme süresi geçen, sözleşme teslim

etmek süresi geçen projeler raporlanabilmeli ve listeler MS Excel formatında kayıt

edilebilmelidir.

d. Proje Arşivi: Araştırmacı, birim, bölüm, proje türü, proje grubu, sorumlu komisyon üyesi,

sorumlu personel, projenin durumu (devam eden, kapanan, iptal), başlama tarihi ve bitiş

tarihi gibi ölçütlere göre arşiv sorgulaması yapılabilmeli, listelenen proje kayıtları excel

formatında bilgisayar ortamına kayıt edilebilmelidir.

e. Harcama Sorgulama: Araştırmacı, birim, bölüm, proje türü, proje grubu, tarih aralığı,

harcama türü, ekonomik kod, bütçe tertibi, firma, tutar, mal/malzeme gibi ölçütlere göre

harcama sorgulaması yapılabilmeli, listelenen proje kayıtları Microsoft Excel formatında

bilgisayar ortamına kayıt edilebilmelidir.

6.14. Performans Değerlendirme İşlemleri: Komisyon üyelerinin süreçlerini takip ettiği proje

türleri ve sayıları, kurum proje personelinin takip ettiği proje sayıları gibi değerlendirmeler

yapılabilecek araçlar bulunmalıdır.

6.15. Proje Çıktıları İzleme İşlemleri: Projeler kapsamında üretilen yayınlar veya tezler sistem

tarafından kayıt altına alınabilmeli ve raporlanabilmelidir.

6.16. Alt Sistem Yönetimi ve Kontroller:

a. Proje türlerine göre süre sınırlamaları, bütçe limitleri, bütçe destek türleri, kullanılabilir

talep türleri, komisyon üyesi tanımlamaları, personel menü erişim yetkilendirmeleri sistem

üzerinden yönetilebilmelidir.

b. Başvurular üzerinde biçimsel/teknik inceleme yapılma aşamasında proje personeline

gösterilecek biçimsel inceleme soruları, proje türü, rapor veya talep gibi konusuna uygun

olarak sistem üzerinden yönetilebilir olmalıdır.

c. Hakemler için yol gösterici açıklamalar sistem üzerinden yönetilebilir olmalıdır.

d. Ülke, şehir ve üniversite listeleri sistem üzerinden yönetilebilir olmalıdır.

e. Onaylanan projelerin rapor verme takvimleri sistem üzerinden otomatik olarak

oluşturulmalıdır.

f. Bütçe aşımlarını engelleyici kontrol mekanizmaları bulunmalıdır.

g. Araştırmacılar için proje türlerine göre görev alabilecekleri proje sayıları sistem tarafından

kontrol edilmelidir.

h. Uygulama esaslarında yer alan hususlardan uygun olanlar sistem tarafından kontrol

edilebilmelidir.

i. Belirli proje türleri için talep edilebilecek bütçe harcama türleri ve varsa sınırlamalar

sistem tarafından kontrol edilmelidir.

j. Komisyon üyesi tanımlamaları sistem üzerinden gerçekleştirilebilmelidir.

k. Sistem uyarı e-postalarına yönelik içerik ve zamanlamalar yönetilebilmelidir.

l. Araştırmacı alanında bulunan yardımcı bilgiler alanında bulunacak açıklama dosyaları bu

alandan yönetilebilmelidir.

m. Ana sayfada yayımlanacak mevzuatlar bu alan üzerinden yönetilebilmelidir.

n. Ana sayfada yayımlanan proje arşivi sorgulamalarına dâhil edilecek ve dış kullanıcıların

erişimine açılacak proje türleri bu alan üzerinden yönetilebilmelidir.

o. Proje türlerine göre araştırmacıların erişimine açılacak sözleşme dosyaları bu alan

üzerinden yönetilebilmelidir.

p. Sistemde kayıtlı araştırmacılar sorgulanabilmeli, sisteme yeni araştırmacı eklenebilmeli

ve kullanıcı bilgileri güncellenebilmelidir.

q. Ana sayfada yayımlanan Satınalma ilanlarının incelenmesi aşamasında dış kullanıcılara

gösterilecek açıklamalar bu alandan yönetilebilmelidir.

r. Döviz işlemleri alanı bulunmalı ve bu alandan tarihe göre Merkez Bankası döviz kurları

gözlemlenebilmelidir.

7. DİĞER HUSUSLAR

a. Kurum gerekli görürse, teklif veren firmalardan idarenin belirleyeceği bir tarih ve saatte

teklif edilen sistemin teknik şartnamede yer alan maddelerde belirtilen tüm hususları

sağlayacak şekilde çalıştığını canlı uygulama üzerinden göstermesini talep edebilir.

Kurumun canlı uygulama talep etmesi durumunda canlı uygulama (numune) için gerekli

tüm donanımların istekli tarafından sağlanması ve isteklinin canlı uygulama üzerinden

teknik şartnamede yer alan tüm hususların sağlandığını göstermesi zorunludur.

b. Yazılım sisteminin çalışacağı sunucu, sunucu işletim sistemi ve Oracle veritabanı gibi

yazılım lisansları kurumumuz tarafından sağlanacaktır. İşletim sistemi ve Oracle gibi

yazılımlar firma tarafından kurulacak ve uyarlanacaktır. Kurulumlar esnasında ihtiyaç

duyulacak bilgi işlem desteği kurumumuzca sağlanacaktır.

c. Sistem kurum tarafından tahsis edilecek sunucuya firma tarafından kurulmalıdır.

d. Sistemin ihtiyaç duyacağı kurumsal verilerin tümü kurumumuzca sağlanacak ve

entegrasyon işlemleri firma tarafından gerçekleştirilecektir.

e. Sistem kurumsal bilgiler ve altyapılar sağlandıktan sonra en geç bir hafta içerisinde test

kullanımına açılmalı ve en geç 15 gün içerisinde temel fonksiyonları itibariyle çalışır

durumda teslim edilmelidir. Sistemin kabul tarihi bu koşulun sağlandığı tarih olarak

dikkate alınacaktır.

f. BAP Koordinasyon Birimi tarafından desteklenen projelerin süreçlerine yönelik uygulama

usul ve esasları kurumumuzca ayrıca sağlanacak ve bu esaslardan uygun olanlara

yönelik kontrollerin sistem tarafından yapılması firma tarafından sağlanacaktır. Bu

kapsamdaki uyarlamalar, kurumun BAP Koordinasyon Birimi Uygulama Esaslarının

firmaya iletmesinden itibaren en geç 30 gün içerisinde tamamlanmalıdır.

g. Sistem kullanıma açılmadan önce, Web of Science veritabanında taranan Üniversitemiz

adresli yayınlar ilgili veritabanı servisleri üzerinden çekilerek araştırmacı alanlarına

aktarılmalı ve kayıtların otomatik olarak tekilleştirilmesi sağlanmalıdır.

h. Üniversitemiz araştırmacılarının YÖKSİS sistemine girdiği kayıtlardan yayın, proje,

patent, eğitim bilgileri, yönetilen tezler ve yapılan tezlere yönelik bilgilerden uyumlu

olanlar ilgili sistemin servisleri üzerinden çekilerek araştırmacı alanlarına aktarılmalıdır.

i. Kurumun ilgili personeline kurumun belirleyeceği tarihte kurumda eğitim verilecektir.

Sistem kullanılmaya başlandıktan sonra ihtiyaç duyulması halinde eğitim bir kez daha

tekrarlanacaktır.

j. Sistemin kullanıma alınmasını takip eden bir yıl içerisinde hata giderme, bakım, destek ve

iyileştirme işlemleri ücretsiz gerçekleştirilecektir. Bu süre içerisinde kurum personelinin

firmayı ziyaret ederek alacağı eğitimler için ek bir ücret ödenmeyecektir.

k. Sistemin kullanıma alınmasını takip eden birinci yılın sonunda kurumun talep etmesi

halinde yapılacak bakım sözleşmesi bedeli, sistem bedelinin %20’sini geçemez.

Sözleşmenin ek bir yılı daha kapsaması durumunda uygulanacak artış oranı yıllık TÜFE

enflasyon oranı ile sınırlı olacak ve diğer şartlar bakım sözleşmesinde belirtilecektir.

l. İdare tarafından belirlenen uygulama sorumlusuna/kullanıcılara Yüklenici tarafından 1

günlük teknik/uygulama eğitimi verilecektir.

m. Firma yazılım sisteminde ortaya çıkabilecek fonksiyonel hatalara iletildiği andan itibaren

en geç 48 saat içerisinde müdahale etmeli ve en geç 5 iş günü içinde hatalar

düzeltilmelidir. Resmi tatiller bu sürelerin dışında değerlendirilir.

n. Firma, kurumsal verilerin firma veya çalışanları tarafından üçüncü şahıslarla veya

kurumlarla paylaşılmayacağını taahhüt etmelidir. İhalenin kaldığı yüklenici ile ayrıca bir

gizlilik sözleşmesi imzalanacaktır.

o. Sistem e-postaları için kurumun e-posta alt yapısı ile entegrasyon sağlanmalıdır.

p. Sisteme ait kaynak kodların tüm mülkiyet hakları firmaya aittir. Ancak, firmanın iflası,

sektör değiştirmesi veya diğer mücbir sebeplerle hizmet verememesi durumunda firmaya

noter kanalı ile ihtar gönderilerek, gerekli şartları sağlayıp hizmetlerini devam ettirebilmesi

için 30 iş günü süre tanınır. Bu sürenin uzatılıp uzatılmaması kurumun takdirindedir.

Firmaya tanınan süre dolmasına rağmen firmanın hizmetlerini devam ettirememesi

durumunda, sistemin kaynak kodları en son haliyle kuruma bir resmi tutanak ile teslim

edilir. Kaynak kodların teslim edilmesi durumunda yazılımın mülkiyet hakları kuruma

geçmez, kurum kodları kullanarak ticari bir menfaat sağlayamaz, kodları diğer kurum,

firma veya kişilerle paylaşamaz. Kurum, sistemin kaynak kodlarını yalnızca mevcut

süreçleri idame edebilmek için gereken geliştirmeleri, bakım ve destek süreçlerini

yürütmek için kullanır.__
                                                                                                                                                   Prof.Dr.Rifat EDİZKAN
                                                                                                                                                          Proje Yürütücüsü
